Boissons . e :
du Cameroun MagaS|n|er (6eme Cat)

Nea attenles

Avez-vous les compétences ci-aprés ?

- Connaissance des régles de gestion des stocks;
- Connaissance des outils de planification;

- Connaissance du FEFO, FIFO;

Avez-vous le background ci-apres ?

= Baccalauréat ou tout autre dipléme - Connaissance en sécurité des denrées alimentaires;
équivalent; - Connaissance des principes de classement des documents.
- Avoir au minimum 02 années Avez-vous les qualités ci-apres ?
d’expérience a un poste similaire; - Disponible
- Une formation dans le domaine de la - Integre;
gestion des stocks ou en - Orientation client;
Transport/Logistique serait un atout. - Esprit d’analyse et de synthése;

- Sens de |'organisation et de la rigueur;
- Attention sélective et mémorisation;

- Aptitude numérique;

- Esprit d'équipe ;

- Sens de l'innovation;

- Anticipation Prévision/Planification.

- Communication/Feedback

Activités principales du poste

A/ Réceptionner les livraisons des articles, produits finis et emballages :

e Vérifier méticuleusement la conformité des documents accompagnant les différents articles;

e Faire décharger le véhicule de livraison aux fins de comptage par nature des marchandises livrées

e Controler visuellement la quantité et la qualité des marchandises livrées en veillant notamment a la validité des dates de péremption
e Décharger aprés contrdle de conformité les documents de livraison et de réception du fournisseur/client

e Réceptionner dans le systeme de gestion les marchandises livrées en veillant a I'exactitude et a I'exhaustivité des informations saisies
e Remonter les informations relatives aux non conformités, aux parties intéressées aux fins de traitement approprié

B/ Entreposer des articles, produits finis et emballages :

e Etiqueter le cas échéant les marchandises pour en faciliter le repérage et le tragage

e Vérifier exhaustivement la disponibilité et le bon état des espaces de stockage aménagés avant entreposage

e Stocker les marchandises livrées dans les espaces aménagés en fonction de leur nature et en tenant compte de leur rotation (FIFO, FEFO,
LIFO)

e Surveiller les dates de péremption des marchandises périssables aux fins de solliciter le cas échéant I'arbitrage des services compétents
quant au sort a leur réserver

C/ Assurer la livraison des articles, produits finis et emballages :

e Livrer au client interne (au comptoir, au bord de ligne, sur son site, ou a son véhicule de transport) les articles commandés contre
décharge des documents de livraison

e Prélever les articles stockés sur la base de la commande du client interne (fiche suiveuse, bon de commande client ou liste de
prélevement) afin de préparer la livraison

e Procéder a la sortie des articles prélevés en faisant la mise a jour du stock sur le support approprié (systéme manuel ou informatique) sur
la base de la commande du client interne (fiche suiveuse, bon de commande client ou liste de prélévement)

e Classer les documents comptables suivant les regles définies dans le but de faciliter les recherches
D/ Procéder aux inventaires des articles, produits finis et emballages :

e Préparer l'inventaire en procédant au rangement du magasin et en mettant a jour les fiches de stocks en vue de faciliter les opérations de
comptage

e Justifier apres analyse, aupres des parties intéressées, les écarts constatés a I'issue de l'inventaire

E/ QHSE :
Appliquer toutes les exigences relatives au respect des régles de sécurité, d’hygiéne et de protection de I'environnement.




	Diapositive 1

